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2.

Zatgcznik nr 1 do Uchwaly Rady Nadzorczej
nr 06/2011 z dnia 16 marca 2011 r.
zmieniony uchwatg Rady Nadzorczej nr
08/2011 z dnia 30 marca 2011r.

REGULAMIN
udzielania zamoéwien na dostawy, ushugi lub roboty budowlane
swiadczone na rzecz Spoldzielni Mieszkaniowej CENTRUM w Plocku

WSTEP

Regulamin dotyczy =zasad wyboru dostawcow 1 wykonawcow obcych
swiadczacych wszelkiego rodzaju ustugi, dostawy i roboty budowlane na rzecz
Spoétdzielni.

Wyboér wykonawcy lub dostawcy moze by¢ dokonany w trybie:
a) zapytania o cen¢ W przypadku, gdy wartos¢ ustugi lub dostawy nie
przekracza kwoty 50.000,00z1,
b) zamowienia z wolnej r¢ki w przypadku, gdy warto$¢ ustugi lub dostawy nie
przekracza kwoty 10.000,00z1.
C) nieograniczonego przetargu uproszczonego w pozostatych przypadkach.

W przypadku dokonywania wyboru wykonawcy lub dostawcy w trybie
okreslonym w ust. 2 pkt ¢) decyzj¢ 0 powierzeniu wykonania zamowienia
jednemu z podmiotow, o ktorych mowa w ust. 1, podejmuje Komisja ds.
Udzielania Zamoéwien. W pozostalych przypadkach decyzje o wyborze
wykonawcy lub dostawcy podejmuje Zarzad Spotdzielni.

W przypadkach, gdy zakres zamawianych dostaw, ustug lub prac lub sposoéb ich
finansowania jest objety przepisami o zamowieniach publicznych, wowczas do
wyboru dostawcy lub ustugodawcy stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (j.t. Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655, ze
zm.) oraz przepisdOw wykonawczych wydanych na jej podstawie.

SKEAD KOMISJI ds. UDZIELANIA ZAMOWIEN

Komisja ds. Udzielania Zamowien sktada si¢ z co najmniej trzech osob.

W sktad Komisji wchodza:
a) co najmniej dwaj Cztonkowie Zarzadu,
b) pracownik Spoétdzielni pelniacy role protokolanta — Administrator
Spotdzielni albo Referent ds. ksiegowych,
C) w razie potrzeby, z uwagi na rodzaj prac, w szczegolnosci zamowienia
na roboty budowlane — dodatkowo inspektor nadzoru.
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Przewodniczacym Komisji jest Prezes Zarzadu albo Zastgpca Prezesa, jesli Prezes
nie jest cztonkiem Komisji. Pozostate osoby wskazane w ust. 2 sg Czlonkami
Komisji z prawem glosu decydujacego.

W uzasadnionych przypadkach, w szczegolnosci gdy szacunkowa wartos¢
zamoOwienia okreslona w Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia
przekroczy kwotg 100.000,00 zt udzial w pracach Komisji moze bra¢ w
charakterze obserwatora bez prawa glosu cztonek Rady Nadzorczej. Cztonka Rady
Nadzorczej majacego bra¢ udziat w pracach Komisji wskazuje Rada Nadzorcza po
uprzednim powiadomieniu przez Zarzad na co najmniej 7 dni przed planowanym
ogloszeniem o postgpowaniu w przedmiocie udzielenia zamowienia.

Posiedzenia Komisji mogg odbywac si¢ w trakcie trwania obrad Zarzadu.

Komisja dokonuje wyboru wykonawcy po dokladnym 1 wszechstronnym
rozwazeniu wszystkich ofert zgodnie z postanowieniami Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamowienia.

Z posiedzen Komisji sporzadzany jest protokot.

W przypadku dokonania wyboru w drodze przetargu w protokole z posiedzenia
Komisji musi znajdowac si¢ uzasadnienie dokonanego wyboru oparte na analizie
wszystkich ztozonych ofert spelniajacych warunki okreslone w Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamdwienia.

Umowa z dostawcag/wykonawcg wybranym w drodze zapytania o ceng¢ albo
przetargu zawierana jest przez Zarzad Spotdzielni. Przed jej podpisaniem musi
zosta¢ zaakceptowana przez radce prawnego. W umowach na dostawy, ustugi lub
roboty zwigzane z pracami remontOwWo-budowlanymi powinny zosta¢ okreslone
zadania 1 zakres obowigzkéw inspektora nadzoru budowlanego oraz jego imig,
nazwisko 1 numer uprawnien, wpisane na podstawie zawartej z nim uprzednio
umowy.

ZAPYTANIE O CENE

Preferowanym sposobem zamoéwienia dostawy lub ustugi jest zapytanie o ceneg,
dokonywane poprzez skierowanie do podmiotéw zajmujacych si¢ zawodowo
dostawami lub uslugami danego rodzaju pisemnego zapytania o ceng wraz z
opisem zamawianych dostaw Iub ustug lub poprzez ogloszenie pisemne
zamieszczane na klatkach schodowych osiedla Spotdzielni, spelniajace
nastgpujace warunki:

a) Forma i tres¢ zapytania o ceng W przypadku dostawy lub ustugi o wartosci
przekraczajacej 10.000,00 zt powinna by¢ uzgodniona na posiedzeniu
Zarzadu, w celu uzyskania jednolitych i1 poréwnywalnych odpowiedzi
cenowych 1 innych warunkoéw wykonania dostawy lub Swiadczenia ustugi.
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b) Dopuszczalne jest przesylanie zapytan 1 otrzymywanie ofert droga
elektroniczna.

c) Wyboru wykonawcy lub dostawcy dokonuje si¢ sposrod co najmniej dwoch
ofert odpowiadajacych warunkom okre§lonym w zapytaniu o ceng. W
przypadku wptyniecia tylko jednej oferty Zarzad moze ja rozpatrywal i
negocjowac cen¢ pod warunkiem, ze udokumentowano do rozestanie zapytan
innych potencjalnych wykonawcow lub dostawcow oraz nie uzyskanie od nich
odpowiedzi.

d) Wyboru wykonawcy prac dokonuje Zarzad na posiedzeniu, w oparciu o
analiz¢ konkurencyjnosci cen. Na ostateczny wybor wykonawcy moga miec
rowniez wplyw: dodatkowe $Swiadczenia wykonawcy lub dostawcy w ramach
proponowanej ceny, udzielane przez niego gwarancje, uzyskane przez zarzad
opinie o jakosci 1 rzetelnosci dostaw, ustug lub robot swiadczonych przez ten
podmiot na rzecz innych klientéw. Przebieg procesu wyboru
wykonawcy/dostawcy oraz jego uzasadnienie musza by¢ ujete w protokole
posiedzenia Zarzadu, na ktérym dokonano wyboru.

e) Przy opracowywaniu zapytania o cen¢ na uslugi, dostawy lub roboty o
wartos$ci powyzej 10.000,00zt dotyczacych prac remontowo-budowlanych, w
calym toku postepowania powinien bra¢ udzial inspektor nadzoru
budowlanego.

. Zamawiane dostawy, ushugi Iub roboty zwigzane z pracami remontowo-
budowlanymi powinny by¢ uj¢te w planie remontowym na dany rok. Nie dotyczy
to zamowien dokonywanych w razie koniecznosci usuwania awarii i podobnych
naglych zdarzen.

. Z wykonania kazdej zaméwionej pracy nalezy sporzadzi¢ protokét odbioru. W
przypadku prac remontowo-budowlanych o wartos$ci powyzej 10.000,00zt jest on
podpisywany przez wykonawce i inspektora nadzoru, w pozostatych przypadkach
jest on podpisany przez wykonawcg 1 przynajmniej jednego pracownika
Spotdzielni oraz przez posiadacza prawa do lokalu (albo wlasciciela
wyodrebnionego lokalu zarzadzanego przez Spotdzielni¢) jezeli prace byty
wykonywane w jego lokalu.

. W przypadku prowadzenia prac remontowo-budowlanych, ktore bedg wymagaty
poszerzenia zakresu z przyczyn nieprzewidzianych w momencie jego okreslenia,
nalezy sporzadzi¢ protokot koniecznos$ci opisujacy przyczyny zwigkszenia zakresu
tych prac. Protokot powinien by¢ sporzadzony przez pracownikow Spotdzielni i
wykonawce lub dostawce, a w przypadku przekroczenia przez ogdlna wartosci
prac kwoty 10.000,00zt protokot sporzadzany jest przy udziale inspektora nadzoru
budowlanego i Prezesa Zarzadu lub Administratora Spotdzielni.



V.

1.

PRZETARG UPROSZCZONY

W przypadku zamoéwien na dostawy, ustugi lub roboty, ktéorych wartosé
szacowana jest na kwot¢ powyzej 50.000,00z1, ustala si¢ wzorcowy formularz
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia stanowigcy zatacznik do
ogtoszenia o przetargu.

Specyfikacja istotnych warunkow zamowienia powinna W Szczegodlnosci zawierac
nastepujace elementy:

a) informacje ogdlna,

b) instrukcje dla oferenta,

C) opis sposobu przygotowania oferty,

d) opis, kryteria i sposob dokonywania oceny spelniania warunkow przez
wykonawcow/dostawcow,

e) wyszczegodlnienie wymaganych dokumentow,
f) termin dostawy albo wykonania ustug Iub robét,
g) opis kryteriow decydujacych o wyborze najkorzystniejszej oferty,

h) okreslenia wadium oraz zabezpieczen nalezytych do wykonania umowy,
miejsce 1 termin sktadania oferty,

1) opis sposobu zadawania pytan i udzielania wyjasnien,

J) informacje o trybie i oceny wybierania ofert,

K) okreslenie przedstawiciela Spotdzielni do kontaktu z oferentami.
Wzorcowy formularz specyfikacji warunkéw zamdwienia stanowi zatgcznik do
niniejszego regulaminu i jest jego integralng cze$cia. W oparciu 0 wzorcowy
formularz Zarzad kazdorazowo dostosuje sporzadzi specyfikacj¢ dostosowang do
przedmiotu zamdwienia.

Dopuszczalne jest przesylanie informacji o przetargu i Specyfikacji Istotnych
Warunkow Zamowienia oraz otrzymywanie ofert drogg elektroniczng.

Przed ogloszeniem o przetargu dokumentacja przetargowa jest zatwierdzana na
posiedzeniu Zarzadu Spoétdzielni.

ZAMOWIENIE Z WOLNEJ REKI.

. W przypadku, gdy szacowana warto$¢ ustugi lub dostawy nie przekracza kwoty

10.000,00zt Zarzad dokonuje wyboru wykonawcy lub dostawcy na zasadzie
zamowienia z wolnej r¢ki, bez przeprowadzania postgpowania okre§lonego w
Rozdziale 111 albo Rozdziale IV.

Zamoéwienie z wolnej reki stosuje si¢ w szczegdlnosci w przypadkach, gdy z
uwagi na przyczyny dokonania zaméwienia, w tym wymagany krotki czas
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realizacji lub naglo§¢ zdarzenia skutkujacego koniecznoscia dokonania
zamoOwienia przeprowadzanie postgpowania okreslonego w Rozdziale III albo
Rozdziale IV nie byloby celowe badz powodowatoby opoznienie mogace grozié
powstaniem szkody lub powigkszeniem szkody juz istniejace;.

3. Z wykonania kazdej pracy (ustugi) zamowionej zgodnie z ust. 1 nalezy sporzadzi¢
protokot odbioru, ktory jest podpisywany przez wykonawce 1 przynajmniej
jednego czlonka Zarzadu Iub upowaznionego przez Zarzad pracownika
Spoldzielni oraz przez posiadacza prawa do lokalu (albo wlasciciela
wyodrebnionego lokalu zarzadzanego przez Spoéldzielni¢), jezeli prace byty
wykonywane w jego lokalu.

4. W szczego6lnie uzasadnionych przypadkach zaistnienia sytuacji okres§lonych w ust.
2 powyzej, Rada Nadzorcza moze wyrazi¢ zgode na zastosowanie przez Zarzad
trybu postepowania okreslonego w Rozdziale I ust. 2 pkt b) 1 Rozdziale V ust. 1 1
2 (zamoOwienie z wolnej reki) bez ograniczenia kwotowego okreslonego w
Rozdziale | ust. 2 pkt b) i Rozdziale V ust. 1 niniejszego Regulaminu.

VI. INNE FORMY WYBORU DOSTAWCY/WYKONAWCY.

W przypadkach, gdy zakres zamawianych dostaw, ustug lub prac lub sposob ich
finansowania jest objety przepisami o zamdwieniach publicznych, woéwczas do
wyboru dostawcy lub ustlugodawcy stosuje si¢ odpowiednie tryby postepowania
okreslone w przepisach ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (tj. Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655, ze zm.) oraz przepisach
wykonawczych wydanych na jej podstawie.

Przewodniczacy RN Z-ca Przewodniczacego RN Sekretarz RN

PIOTR WAWSZCZAK KRZYSZTOF DYMINSKI MAGDALENA ERDMANSKA



